关于委托代理人的告知书

《关于修改〈中华人民共和国民事诉讼法〉的决定》（2012年8月31日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过）自2013年1月1日起施行，其中对《中华人民共和国民事诉讼法》第五十八条中有关诉讼代理人的条件做出了新的规定。具体内容为：

第五十八条 当事人、法定代理人可以委托一至二人作为诉讼代理人。下列人员可以被委托为诉讼代理人：

(一)律师、基层法律服务工作者；

(二)当事人的近亲属或者工作人员；

(三)当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的公民。

依照上述规定，当事人委托他人办理劳动人事争议仲裁事宜，除应当提交授权委托书外，还应当符合上述规定要求。现将有关具体要求及法律后果提示如下:

一、有关具体要求

1.律师、基层法律服务工作者应当经司法行政部门核准执业登记，并持有司法行政部门颁发的有效律师执业证或法律服务工作者执业证。律师、基层法律服务工作者担任委托代理人，应当提交律师执业证或法律服务工作者执业证原件及复印件、所在律师事务所或基层法律服务所所函原件。

2.依据《中华人民共和国民法通则》中相应规定，近亲属包括配偶、父母、子女、兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女。以近亲属身份担任委托代理人，应当提交户口本或结婚证原件及复印件，或当地派出所出具的近亲属关系证明原件(应当加盖公章)，或所在街道、乡镇、居委会、村委会出具的近亲属关系证明原件（应当加盖公章）。

3.工作人员专指为所在用人单位担任委托代理人的人员，除提交相关法定文书外，还应当提交加盖用人单位公章的推荐信原件，载明工作人员的姓名、身份证号、所任职务及加盖本单位公章的工作人员劳动合同复印件及工作人员所在单位为其缴纳社会保险证明原件（加盖社会保险基金管理中心专用章）。

4.当事人所在社区及社会团体推荐的公民担任委托代理人，应当持相关推荐信（加盖公章）原件及相关证件原件、复印件。当事人所在单位推荐公民担任委托代理人的，应当提交加盖公章的当事人劳动合同复印件，该被推荐的公民应当提交证明其与该单位之间具有劳动关系、其在该单位担任职务等情况的证明信原件及该公民的社会保险缴费证明原件（加盖社会保险基金管理中心专用章），同时提交推荐公民担任委托代理人的推荐信原件，载明公民代理人姓名、性别、身份证件号码、工作单位（加盖公章）。办理劳动人事争议仲裁事宜时，公民代理人还应当出具本人身份证原件及复印件、当事人身份证原件及复印件。

5.《社会团体登记管理条例》规定的社会团体，为经业务主管单位审查同意、依法由登记管理机关负责登记管理（依法不须登记的社会团体除外）、具备法人条件的非营利性社会组织。

二、相应法律后果

当事人委托他人办理劳动人事争议仲裁事宜（包括递交申请、领取文书、提交证据材料、开庭、调解等各环节），均应当依照上述规定执行。如违反上述规定，将承担相应不利后果：

1.递交申请时不符合上述规定的，不予立案；

2.领取文书时不符合上述规定的，不予发放相应文书；

3.提交证据材料时不符合上述规定的，不予接收其材料，并视为无证据材料提交；

4.依据《劳动人事争议仲裁办案规则》第三十九条规定，开庭时申请人一方不符合上述规定的，对其按撤回仲裁申请处理；被申请人一方不符合上述规定的，按缺席裁决。

自2015年7月1日起施行，特此告知。

北京市朝阳区劳动人事争议仲裁委员会

委托代理人提交材料清单

一、律师、法律服务工作者担任代理人：
1.当事人身份证原件及复印件

2.授权委托书原件

3.所函原件

4.代理人执业证原件及复印件

二、近亲属担任代理人：

1.当事人身份证原件及复印件

2.授权委托书原件

3.近亲属关系证明（结婚证或户口本原件及复印件，或加盖公章的近亲属关系证明原件）

4.近亲属身份证原件及复印件

三、工作人员担任所在单位的代理人：

1.单位营业执照副本复印件（加盖公章）

2.法定代表人身份证明原件（加盖公章）

3.授权委托书原件（加盖公章）

4.推荐信原件（加盖公章）

5.工作人员劳动合同复印件（加盖公章）

6.工作人员所在单位为其缴纳社会保险证明原件（加盖社会保险基金管理中心专用章）

7.工作人员身份证原件及复印件

四、当事人所在社区、社会团体推荐公民代理人：

1.当事人身份证原件及复印件

2.授权委托书原件

3.推荐信原件（加盖公章）

4.公民代理人身份证原件及复印件

五、当事人所在单位推荐公民代理人： 

1.当事人身份证原件及复印件

2.当事人与推荐单位的劳动合同复印件（加盖公章）

3.证明信原件（加盖公章） 

4.推荐信原件（加盖公章）

5.当事人及公民代理人的所在单位为其缴纳社会保险证明原件（加盖社会保险基金管理中心专用章）

6.授权委托书原件

7.公民代理人身份证原件及复印件
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