仲裁立案流程提示


第一步：
确认管辖后，至导诉台领取申请书、证据材料清单、送达地址确认书，至书写台按照模板填写申请材料，填写完毕至导诉台进行初审，初审通过后给您发放等候办理号码。
第二步：
持号码进入立案接待大厅等待,听到叫号后，至相应窗口（1-5号）办理立案手续。办理时需携带申请人本人身份证明原件进行审核；材料审核完毕后，请按窗口工作人员告知所需材料份数进行复印（自行准备）。如您的请求事项不属于我委受理范围，我们会给您开具不予受理通知书。
第三步：
复印完毕后，至证据收取窗口（6号）排队，提交证据材料及录入系统数据后，工作人员会给您出具收据，请您妥善保管好收据，耐心等待电话通知；如您选择立案前调解，请您在阅读案前调解建议书后，填写案前调解确认书，工作人员会给您出具案前调解收据，请您妥善保管，耐心等待电话通知。
